
***Xuất báo biểu*** 

   Vào máy chấm công  tải dữ liệu máy chấm công 

 

1 ) Chọn ngày cần tải  

2 ) bấm Duyệt từ máy chấm công   

3 ) Sau khi duyệt  xong thì bấm Thoát 

 



        

 Báo biểu  Chấm Công Theo Ca 

 

1 ) Bấm vào Mũi Tên Để Chọn Phòng Ban cần xem công  

2 ) Đánh dấu check vào tất cả nhân viên cần xem  

3 ) Chọn ngày cần xem công 

4 ) bấm vào nút  để hiển thị giờ chấm công 

 



 Bấm chọn  để xuất ra file excel : 

a) Xuất  lưới 

 

b) Xuất chi tiết 

 



c ) Xuất đi trễ  

 

 

d ) Xuất về sớm 

 



 

e) Xuất nhân viên vắng 

 

 

f )Xuất thống kê dạng ký hiệu 

 

 

 


